INSTRUCTIVO PARA INSCRIPCION Y OBTENCION DE
RECIBOS DE PAGO PARA PREPARATORIOS

PASO 1: Ingresa a la pagina de la Universidad
www.umariana.edu.co, selecciona el item FENIX, sistema
académico.

c 2% umariana.edu.co

FENIX ESTUDIANTES EGRESAD:

Sistema académico

Solicitud de creditos web

Portal financiero

Instructivos

PASO 2. Haz los pasos de acreditacion para acceder al sistema
digitando tu usuario y contrasefa.

Acceso al sistema



http://www.umariana.edu.co/

PASO 3. En el costado izquierdo buscar en PROCESO
OPCIONES DE GRADO: Solicitud de opcién de grado.

A o}

U5| Asignaturas matriculadas -
Consulta de asistencia y comentario de clases

Proceso Novedades de Notas

Solicitud de novedades de notas

Proceso Certificados

Solicitud de certificados para estudiantes

Proceso Opciones de Grado

Solicitud de opcién de grado

Proceso Grados

Programas extracurriculares por estudiante l

Solicitud de Grados

(m] Q

Favoritos

[@ Paso 3: Recibo de pago de matricula y otros ¢
Solicitud de opcién de grado

Actualizacidn de datos personales

PASO 4: En la parte de + Solicitar Opciéon de grado dar clic

—
=3

+ Solicitar Opcién de grado h

1aidet en 0.13 seq. Filtro : |Contiene = | Preferencias : -




PASO 5: Diligenciar el cuadro emergente la informacion requerida
de:

- Periodo de Solicitud: 20252

- Opcidn de grado a solicitar:
o Preparatorio Penal (Grupo Completo)
o Preparatorio Laboral (Grupo Completo)
o Preparatorio Publico (Grupo Completo)
o Preparatorio Privado (Grupo Completo)

Solicitar Opcién de grado [ ]

Datos de la Solicitud

Periodo de [ 5+
solicitud : | “0°7° h
Opcidn de
grado a |Preparatorio Penal Grupo Completo -
solicitar : —
Lista de - . o
temas : Opcién de grado 'gmgpnﬁn de E?;E%Dnu
Informacia| Preparatorio Plblico Grupoe Completo Opcional Preparator
Judicatura Opcional Judicatura
. |Judicatura % Opcional Judicatura
Nivel : Exonerado Prep. Publico Opcional Preparator
Promedio |Trabajo de Grado 20% Opcional Proyectos
Acumuladeo : [Trabajo de Grado Opcional Proyectos
%% Pensum |Preparatorio Laboral Grupo Completo Dpcional Preparator
Cursado : |Preparatorio Privado Grupo Completo Opcional Preparator
Seleccione |Exonerado Prep. Laboral Opcional Preparator
la fecha de |Exonerado Prep. Penal Opcional Preparator,
la prueba : |Exonerado Prep. Privado Opcional Preparator,
Seleccione |Preparatorio Penal Grupo Completo Opcional Preparator
la hora de 3
la prueba :
Lugar de la
rusbo - 604MI Lab. Bases De Datos |
Modalidad
de la |Escrito
prueba :

| /] SELeccionu'| | & Cancelar I




Seleccionar la fecha de la prueba

Seleccionar la hora de la prueba

Seleccionar la modalidad de la prueba, Escrito u Oral
teniendo en cuenta que no podra modificarse
posteriormente ni el dia del examen.

Y finalmente dar clic en el botdn verde “seleccionar”
Solicitar Opcién de grado

Datos de la Solicitud

Periodo de
solicitud :
Opcidn de
grado a |Preparatorio Penal Grupo Completo -
solicitar :
Lista de
temas :

20232 A4

Penal -

Informacion del estudiante y fechas para la solicitud

, Activ
Mivel : |10 : T'Il".dﬂ':_l
académica :
Promedio

Acurrulado ® 382 Fecha inicial :

% Pensum
Cursado :
Seleccione
la fecha de |10 de agosto de 2023 -
la prueba :
Seleccione
la hora de |6:45 pm - 8:45 pm -
la prueba :
Lugar de la
prueba :
Modalidad
de la |Escrito
prueba :

100 Fecha final :

604MI| Lab. Bases De Datos |

| (/] SELer_ci-::unu'l | @ Cancelar




PASO 6: Corroborar que el preparatorio que usted diligencio esté
creado

Opcién [ Tema seleccionado T_J;‘ Historico

Opciones de Grado

o
. Periodo de - Medalidad de la .
 solicitud Requisito Tema prueba Nombre opcién de grado
Judicatura % Judicatura
.- Preparatorio Privado Grupo .
20221 Complets Privado Escrito
20221 Preparatorio Laboral Grupo Laboral Escrito
Completo
20237 Preparatorio Penal Grupo Penal Escrito
Completo
3
1abtded en 0.11 seg. Filtro : |Contiene ~ | Preferencias : - ;

PASO 7: En el menu de la izquierda escribir “Paso 3” y seleccionar
“Recibo de pago de matricula y otros”

[ |paso 3 ! ,\
Proceso Matricula Académica

[@ Paso 3: Recibo de pago de matricula y otros ©

A continuacion, encontrara los recibos de pago que estan vigentes,
de color rojo los que estan pendientes de pago y en color verde los
cancelados.

NOTA: Recuerde que debe estar matriculado para poder
cursar los preparatorios, trabajos de grado y judicatura (esta
ultima en cada semestre)



Recibos

[@ Imprimir Descargar PDF

Namer _
recib
l20232 Pecuniario 5 176.000,00 COP 10/08/2023 Matricula Liquidada 407223 40722

l20232 Matricula % 266.000,00 COP Matricula Pagada 401872 40187

' indcad. pericdo Tipo Val. a pagar - Estado de pago Documento

Darle clic en Descargar PDF

Fecha de Consulta; 081082023 0528 M

Unes 2 Retiescar

Seleccione el recibo que va a pagar y clic en “GENERAR RECIBO
y/o pagar en linea dependiendo de lo que usted vaya a hacer.

Finalmente imprimalo y cancele en el Banco segun las fechas
establecidas.

Por favor tener claridad que usted como estudiante debe tener
manejo del sistema académico fénix, y que debe gestionar los
recibos pertinentes para los diferentes preparatorios, es su
responsabilidad.

Siga paso a paso para evitar solicitudes de recibos al programa
de derecho y/o a lalider de preparatorios, ya que congestiona la
labor administrativa y el correcto funcionamiento del mismo.

Les pedimos amablemente que intenten seguir este instructivo al
pie de laletray en un primer momento acudir a algun compariero
para que aclare algunas dudas.

Excepcionalmente acudir al programa de derecho donde
podremos colaborarles con mucho gusto, pero atendiendo los
demas procedimientos administrativos.

Procure realizar los tramites con el tiempo suficiente ya que las
pruebas se realizan con el calendario que sale por Acuerdo de
Facultad.




