
 

 

El presente instructivo describe las actividades a realizar 

para pagar otros conceptos como:  
 

● Pruebas Saber Pro 

● Examen Aval de inglés A1 

● Examen Aval de inglés A2 

● Examen Aval de inglés b1 

● Examen aval de inglés B2 

● Examen nivelación de inglés  

● Homologaciones 

● Estudio de convalidación o transferencia 

● Programas analíticos 

● Plan de estudios 

● Certificaciones y constancias (certificación financiera), entre otras. 

 

 

IMPORTANTE: Cabe aclarar que el portal financiero, únicamente está habilitado para 

estudiantes activos de la Universidad Mariana, porque cuentan con un usuario y 

contraseña para ingresar. 

 

También es necesario tener en cuenta que, en el portal financiero únicamente se 

hacen solicitudes que no están parametrizadas para generar factura desde el 

sistema académico; las certificaciones y constancias académicas se deben solicitar 

por el sistema académico. La parametrización realizada desde el portal financiero es 

para las certificaciones y constancias financieras, o alguna certificación de contenido 

especial. 

 

Las certificaciones o constancia financieras son elaboradas en Vicerrectoría 

Administrativa y Financiera; por lo tanto, después de realizar el pago, debe enviar el 

recibo con su respectivo sello o soporte de cancelado al correo electrónico 

vadministrativa@umariana.edu.co   

 

En el correo debe especificar el detalle del contenido del certificado, por ejemplo: valor 

de matrícula actual indicando el semestre al cual se encuentra matriculado, valores 

cancelados por matrículas anteriores, entre otros. Incluya, también, un número de 

teléfono para contacto y un correo electrónico para hacer llegar el certificado. 

 

Teniendo en cuenta el ejemplo anterior, es recomendable que haya una estrecha 

comunicación entre estudiantes y secretarias o auxiliares de programa para orientar 

cada uno de los procesos que nuestros estudiantes requieran. 
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Pasos a seguir para obtener su recibo y pagar en 

bancos o pagar por PSE  
 

 

PASO 1. Ingresamos a la página de la Universidad http://www.umariana.edu.co/, 

en la pestaña FÉNIX seleccionamos Portal Financiero. 

 

 
 

PASO 2. En el portal financiero existen 3 casos para determinar nuestro 

usuario/contraseña y son:  

 

1. Sí nuestro código estudiantil es cédula de ciudadanía entonces: 

Usuario: El mismo que utiliza en el sistema Fénix 

 Contraseña: La misma clave de Fénix 

 

2. Sí nuestro código estudiantil inicial fue tarjeta de identidad y posteriormente 

actualizamos a cédula de ciudadanía en registro y control, entonces: 

 Usuario: número de tarjeta de identidad (T.I) 

 Contraseña: número de cédula 

 

3. Si aún tenemos tarjeta de identidad, entonces: 

 Usuario: número de tarjeta de identidad (T.I) 

 Contraseña: número de tarjeta de identidad (T.I) 

 

NOTA: El código estudiantil en la universidad se determina con la tarjeta de identidad 

o cédula de ciudadanía con la que ingresamos al programa. 

 

Después de determinar nuestro usuario y contraseña digitamos el captcha como se 

muestra en la siguiente imagen y damos clic en el botón Ingresar. 
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PASO 3. En el panel izquierdo se encuentra el menú de opciones del portal financiero.  

 

1. Ingresamos a la opción otros pagos 

 

2. Damos clic al botón otros conceptos 

 

 

 

 

 

 
 

  



 

Ahora aparece una nueva ventana en la que se listan los conceptos que podemos 

pagar 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

1. En fecha de generación, podemos establecer una fecha límite de pago para 

ir a cancelar al banco. Siempre tenga en cuenta la fecha límite para el 

concepto que va a cancelar, si no la conoce, comuníquese con la 

secretaria de su programa. 

 

Si cancelamos por pagos en línea esta fecha no se modifica 

 

2. Listado de conceptos para los que se pueden generar recibo y pagar en línea 

 

3. Botones para ir a la siguiente lista de conceptos.   

  



 

 

Después de identificar el concepto que vamos a cancelar 

 

1.  Seleccionamos el concepto dando clic 

2.  Se activan los botones de generar recibo y pagar en línea 

 

 

 

 

 
  



 

Generación de recibo para pagar en el banco 

 

Damos clic en el botón generar recibo 

 

Se genera el siguiente recibo  

 

 
 

Una vez genere el recibo, podrá imprimirlo y pagar en los bancos. Tenga en cuenta 

que la impresión debe realizarse en impresora láser para que el lector del banco lo 

pueda leer.   
  



 

 

Pago en línea  

 

Si desea pagar en línea damos clic en el botón Pagar en Línea 

 

 
 

  



 

Reimprimir un recibo 

 

Si deseamos re-imprimir un recibo ya generado procedemos de la siguiente manera 

 

1. Vamos a recibos generados por saldos 

2. Identificamos el recibo por el valor total  

3. Seleccionamos el No. recibo a imprimir 

4. Damos clic en pagar en línea  

 

 
 

 

 

 


