
Ingrese al sistema Fénix a través de la página web de la Universidad Mariana 

Ingrese su usuario (número de identificación) y contraseña

Una vez en la plataforma, asegúrese que tenga seleccionado el perfil “Educando”.

http://www.umariana.edu.co/ busque en la franja: FÉNIX y seleccione Sistema Académico. 
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En la parte izquierda aparecerá la siguiente información: nombre, número de documento, 
fotografía y un menú con las actividades asignadas al perfil “Educando”. Para realizar la solici-
tud de novedades de nota, seleccione la actividad: “Solicitud de novedades de nota”. 

De clic en su nombre

Seleccione el tipo de solicitud de 
novedades de nota 
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Para adicionar su solicitud, haga clic 
en el signo + y seleccione en las listas 
desplegables los datos y el motivo de 
la solicitud.

Si debe adjuntar un documento como 
soporte de su solicitud, haga clic en el 
botón Seleccionar archivo. Una vez 
cargado, elija guardar. Si siguió correc-
tamente los pasos, la solicitud ya está 
registrada en el sistema en espera de 
aprobación.

Para guardar los cambios, haga clic 
icono de visto 

Nota: Según el Reglamento de Educandos, los reclamos por calificaciones 
parciales o finales se presentarán dentro de los tres (3) días hábiles 
siguientes a su publicación en la base de datos según fechas estipuladas 
en el calendario académico. 
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