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Res. MEN 1362 del 3

INSTRUCTIVO

Preparatorios de Derecho — Solicitud y eliminacion

Procedimiento para solicitar y eliminar preparatorios (o judicatura) de los estudiantes del
programa de Derecho en el Sistema Académico Fénix.

A. Solicitud del preparatorio

1. Ingrese al Sistema Académico Fénix como de costumbre.
2. Busque la actividad “Solicitud de opcidn de grado” y seleccidénela para abrirla.

3. Escoja la opcién que corresponda a su programa académico. En el ejemplo aparece el
codigo 23 (Derecho nocturno), pero también aplica el cédigo 22 (Derecho diurno).
Luego pulse el botén “Solicitar opcion de grado”.
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4. En el cuadro “Solicitar Opcion de grado”, en el campo “Opcién de grado a solicitar”,
seleccione el tipo de preparatorio: Publico, Privado, Laboral, Penal o Judicatura.

IMPORTANTE:

* Para poder solicitar los preparatorios o la judicatura, el estudiante DEBE estar
MATRICULADO.

e SOLO PUEDE INSCRIBIR UNA PRUEBA POR FECHA.

5. En “Lista de temas” seleccione el tipo de preparatorio (en el ejemplo, “Publico”). A
continuacion, seleccione la modalidad de la prueba (Oral o Escrita), la fecha de la
pruebay la hora de la prueba. Finalmente, pulse “Seleccionar” para guardar la
solicitud.
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Datos de la Solicitud

Periodo de
solicitud :
Opcién de

grado a [Preparatorio Piblico Grupo Completo -]
solicitar :

20262

L;‘::agf [Pebtico <]

Informacién del estudiante y fechas para la solicitud

Nivel : (10 Actividad
) académica :
Promedio
Acumulado : 41
% Pensum
Cursado :
Seleccione
La fecha de [10 de octubre de 2026 ~|
la prueba :
Seleccione
la hora de [8:00 am - 11:30 am -]
la prueba :
tugar de la 14 s0as)
prueba :
Modalidad
de la Oral
prueba :

Fecha inicial :

100 Fecha final :

IQ Setecm‘onmrl ‘ @ Cancelar

6. En el apartado inferior aparecera el preparatorio solicitado.

7. Para visualizar el recibo de pago, en el listado inferior deslice la barra de desplazamiento
(banner) completamente hacia la derecha.

B. Eliminacion de un preparatorio solicitado

Si usted solicité un preparatorio y la fecha de la prueba se vence, o desea solicitar un
preparatorio distinto (o el mismo para una fecha diferente), primero debe eliminar el que tiene
solicitado. Esto es posible siempre y cuando no lo haya pagado y se encuentre en estado
“Pendiente”, para poder realizar una nueva solicitud:

1. En el apartado “Opciones de grado” (parte inferior), seleccione el preparatorio solicitado.

2. Al seleccionarlo se habilitara en azul el botén para eliminar (la “X” azul). Pulselo para
eliminar el preparatorio y poder solicitar uno nuevo.
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