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INSTRUCTIVO

Proceso de Inscripcion

Guia para realizar el proceso de inscripcion de aspirantes en el Sistema Fénix de la
Universidad Mariana.

1. Acceso al formulario de inscripcioén: dirijase al sitio web de la Universidad, ubique el
apartado “Inscripciones” y seleccione “Inscribete aqui”, o acceda directamente
mediante el enlace: https://fenix.umariana.edu.co/sgacampus/services/inscripciones/home

Universidad

LaUniversidad Inscripciones OfertaAcadémica Investigaciones VidaUniversitaria  Internacionalizaciéon

Créditos

Requisitos de Inscripcién

Pregrado Icetex
Posgrado Entidades Financieras
Homologaciones SENA Universidad Mariana

Informacion de inscripciones

Inscripcion

Bienvenido al proceso de inscripcion.
Si no cuentas aidin con un nimero de formulario, puedes dar clic en el siguiente botén y
seleccionar el programa académico de tu preferencia.

“Consolidacion de la Excelencia Educativa para la Transformacion Social”

Calle 18 No. 34-104 - PBX (Tel.) 7244460 - San Juan de Pasto - Colombia
www.umariana.edu.co - informacion@umariana.edu.co
Vigilada por el Ministerio de Educacidn Nacional



y |
s ®
Unlve[SIdOd Acreditada en
Mariana Alta Calidad

Res. MEN 1342 del 3 de febrero de 1983 Res. MEN 014045 el 19 de julio de 2022

]

3. Seleccione la modalidad y el programa: elija la modalidad (Pregrado, Postgrado o
Educacion Continuada), la ciudad y el programa al que desea inscribirse.

NUESTROS PROGRAMAS

Pregrado

Oferta académica de pregrado, seleccione la ciudad:

* Pasto - (Narifio)

Postgrado

Oferta académica de postgrado, seleccione la ciudad:

+ Pasto - (Narifio)

Educacion Continuada - Diplomados - Cursos - Seminarios -
Congresos - Talleres

Seleccione la ciudad:

« Pasto - (Narifio)

BUSCADOR

Presencial

Busqueda por programa

Q Escriba el programa de su preferencia

Pasto - (Narifio)

San Juan de Pasto

Presencial

D Contaduria Publica (NOCTURNA)

D Enfermeria (DIURNA)

I \:\ Ingenieria de Sistemas (DIURNA)I

\:\ Psicologia (DIURNA)
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4. Ingrese sus datos e inicie la preinscripcion: digite su nimero de identificacién y haga clic
en “CONTINUAR?”. Luego seleccione el tipo de inscripcion (por ejemplo, “Aspirante
Nuevo”) y haga clic en “CONTINUAR” para avanzar al Paso 2.

Proceso de inscripcion

Ingresa tus datos y activa el proceso de inscripcién

Ingrese sus datos Informacién de su preinscripcion
Ciudad: Pasto

Modalidad: ~ Pregrado

Programa:  Ingenierfa de Sistemas

Numero de formulario: - Sin asignar -

Correo electrénico: - Sin registrar -

Periodo académico: - Sin asignar -

Numero de formulario

o Paso 1

Datos basicos *

Tinn da insrrineidn *

Seleccione una opcion

Aspirante Nuevo

Convenio
Coterminalidad :
Inscripeion para poblacion victima del conflicto armado
Inscripcion para grupos étnicos

Inscripcion para poblacion con discapacidad

Movilidad

)| Transferencia

Traslado Interno
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5. Complete sus datos personales (Paso 2): diligencie la informacion del aspirante; los
campos marcados con asterisco (*) son obligatorios. Escriba el cddigo de seguridad,
marque la casilla “Acepto Ley de proteccion de datos” y haga clic en “CONTINUAR”.

e Paso 2

Datos personales *

Nombres * Primer apellido * Segundo apellido
EJEMPLO EJEMPLO EJEMPLO
Tipo de identificacion * Género * Fecha de nacimientc *
Cédula de Ciudadania v Masculino v 10/08/1927
Estado civil * Ciudad de nacimiento *
Soltero(A) v [[Z5 Pasto - Narifio - (Colombia)
Nacionalidad * Teléfono celular * Teléfono de residencia *
Colombiano + [J ooooooooooo &, oooooooooo
Fecha de expedicion del documento * Direccidn de residencia *
10/08/1940 %1 PASTO

Lugar de residencia *
[[£5 Pasto - Narifio - (Colombia)

Correo electronico * Validar correo electrénico *
£4 EJEMPLO@GMAIL.COM 4 EJEMPLO@GMAIL.COM

/ Acepto* Ley de proteccién de datos @

Cddigo de seguridad
C BRMGY

brmgy—

[ 1

6. Guarde su numero de formulario (Paso 3): el sistema generard un nimero de formulario
gue identifica su proceso. Guardelo, ya que sera necesario para continuar el tramite una
vez pagado el recibo de inscripcion.

o Paso 3

Terminar *

Numero de formulario

[] 54905

Para tener en cuenta:
» Le ha sido asignado el formulario Na. 54905, debe tenerlo presente en todo el proceso de inscripciones.
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7. Continte después del pago: una vez registrado el pago, regrese al apartado de
Inscripcion y ubique la seccién “Contintia con tu inscripcion”. Ingrese su nimero de
identificacion y el numero de formulario (Paso 3) y haga clic en “CONTINUAR”.

Inscripcion

Bienvenido al proceso de inscripcién.
Si no cuentas atin con un nimero de formulario, puedes dar clic en el siguiente botén y
seleccionar el programa académico de tu preferencia.

Continda con tu inscripcion

Si ya cuentas con un nimero de formulario, ingresa la informacién solicitada y continta
con el proceso de inscripcién.

Nameno d ca
& 0987654321

Nimero de formulario®

@ 54905

8. Complete los diez pasos — Datos béasicos (Paso 1): el sistema mostrara un total de diez
pasos para finalizar la inscripcion. En el primero, “Datos basicos”, diligencie su
informacién y cargue una fotografia reciente con el botén “FOTO” (imagen clara'y con
fondo blanco). Al completar cada paso, haga clic en “CONTINUAR”.

Inscripcién

o Paso 1

Datos basicos *

Segundo apellido
EJEMPLO

Nombres * Primer apellido *
EJEMPLO EJEMPLO
Tipo de identificacion * Género*

édula de Ciudadania v Maseulino

Ciudad de nacimiento *
[ Pasto - Narifio - (Colombia)

Seleccione el archivo con su fotografia

Fecha de nacimiento *

10/08/1927

Estado civil*

Soltero(A) v 10/08/1940

Fecha de expedicion del documenta(Deber..

[E[E) Ciudad de expedicién del documento (Debe registrar como es...

Direccion de residencia *

(&) PASTO

Nacionalidad *
3 colombiano

Ciudad de residencia *
Pasto - Narifio - (Colombia)

Teléfono Teléfono celular *

Q, 0000000000 B 00000000000

Carreo electronico*
& ejemplo@gmail.com

Nivel socioeconémico * EPS.*
Estrato Dos v  Sanitas Eps S.A

v
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9. Finalice lainscripcién (Paso 10): en el dltimo paso, el sistema mostrard un mensaje de
confirmacion indicando que la inscripcion finalizé exitosamente. Haga clic en
“CONTINUAR?” para cerrar el proceso; a partir de ese momento, su inscripcion quedara
oficialmente registrada.

@ Paso 10

Terminar *

| Bienvenido, su proceso de inscripcion ha finalizado exitosamente

ELABORADO POR
MSc(c). Sebastian Baron Ortega
Analista de Sistemas - Sistemas de Informacion - Universidad Mariana

soportesiacademico@umariana.edu.co - Ext. 133
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