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INSTRUCTIVO

Matriculas
Procedimiento para realizar la matricula académica de estudiantes en el Sistema Fénix.

PASO 1 — Cargue de requisitos de matricula

1. En la barra de blsqueda escriba “Paso 1” y seleccione su nombre en la lista de
estudiantes.

a @ Inicio | [=) Paso 1: Cargue de requisitos de matricula estudiante @
ol
Estudiantes

NELSON SEBASTIAN BARON o

ORTEGA ! \dentificacion Nombres

I C BARON ORTEGA NELSON SEBASTIAN

Proceso Matricula Académica

) Paso 1: Cargue de requisitos de m

2. Seleccione cada requisito (Documento de identificacién, Acta de Grado y Resultados
Pruebas Saber 11) y use el boton “Seleccionar archivo” para cargar cada documento;
luego pulse “Guardar archivo” para guardarlo.

Nota: la autorizacion de los documentos esta sujeta a verificacion por parte de la oficina de
Registro y Control Académico.

Requisitos de matricula (Solo consulta)

§ (= )
EQ est Desccl_rgur Programa Pensum Requisito Entregado  jAutcw
h archivo ‘
& 20251 Q Ingenieria de Sistemas 6060 Documento Identificacién (Formate % [V
& 20251 &) Ingenierfa de Sistemas 6060 Acta De Grado De Bachiller Autent [/ &
& 20251 ] Ingenierfa de Sistemas 6060 Pruebas Saber 11 (Formato PDF) (4 [
4 »
1a3de3 en 0 seg. Filtro : Contiene « Preferencias : | &

: Ningin arch...eleccionado
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PASO 2 — Matricula individual

]

1. En la barra de blsqueda escriba “Paso 2”, que corresponde a la matricula individual.
C °

NELSON SEBASTIAN BARON ORTEGA

g

Proceso Matricula Académica

|= Paso 2: Matricula Individual

Busqueda “Paso 2”.

2. Seleccione su nombre; el sistema mostrara informacioén relevante, como los créditos
matriculados y el maximo de créditos a matricular.

- estPeriodo  Identificacion Franja Nombre g?;jémmu Nombre programa
20251 606 Ingenieria de Sistemas
9
4 >
1aide1 en 0.04 seg. Filtro : Contiene ~ Preferencias : M
Nivel actual : |1 " !\lee{ . .NNEIf . Tlpg Créditos
minimo : maximo : unidades :
Minimo Maximo Unidades
Créditos matriculados : 11 créditos a |1 créditos a 16 adicionadas |
matricular : matricular : .

Méximo unidades a adicionar : 3

Sede del estudiante : San Juan de Pasto

Situacién del estudiante :

Dias de plazo para cerrar matricula : 0
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3. Observe la lista de materias a matricular: en azul aparecen las asignaturas ya matriculadas
y en gris las que faltan por matricular. Para matricular una materia, seleccione la flecha
ubicada a la izquierda de la asignatura.

Grupos ofertados Horario del estudiante Horario completo del estudiante Riesgos del estudiante

Grupos ofertados

‘ [l = Abrir matricula ,‘;¢ Generar oferta E&' Notificaciones
=
= ‘ - Nombre del curso Nivel ;Electiva? Tipo de curso Grupo Subgrupo =

D 84001 Fundamento Matemdtico 1 Tedrica
» 84002 Légica Matemadtica 1 Tebrica
» 84003 Algoritmos y Programacién | 1 Préactica 1
» 84004 Introduccién a Lla Ingenieria 1 Tedrica 1
» 84005 Lectoescritura Investigativa 1 Teérica 1
» 84006 Pensamiento Filoséfico 1 Tebrica 1
» 84007 Electiva Complementaria 1 1 Teérica 1
» 84008 Electiva General 1 1 Tebrica 1
» 84009 Curso de Desarrollo Humano 1 Préctica

4. Para finalizar, haga clic en “Inscribir” para matricular las asignaturas seleccionadas y
luego en “Cerrar matricula” para terminar el proceso.

Nota: si al cerrar la matricula aparece un mensaje de error relacionado con requisitos, es posible
que falte algiin documento o que se haya cargado informacion incorrecta; en ese caso, revise
nuevamente el Paso 1.

Grupos ofertados  Horario del estudiante Horario completo del estudiante  Riesgos del estudiante

Grupos ofertados

I!:\ I 9 Abrir matricula ,‘;< Generar oferta E&' Notificaciones
=
a Nombre del curso Nivel ¢&Electiva? Tipo de curso Grupo Subgrupo v
a
E 84001 |Fundumento Matematico 1 Tedrica
= = =
Inscribir  Cruce Cupo  Equiv. Grupo Subgrupo Unidades Nivel Idioma

4 G »
» 84002 Légica Matemdatica 1 Tedrica
» 84003 Algoritmos y Programacién | 1 Practica 1
» 84004 Introduccién a la Ingenieria 1 Tedrica 1
» 84005 Lectoescritura Investigativa 1 Tedrica 1 o
4 »
1a9de9 en 0 seg. Filtro : Contiene ~  Preferencias : ~| 4
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PASO 3 — Recibo de pago de matricula

1. En la barra de busqueda escriba “Paso 3”, que corresponde al recibo de pago de matricula
y otros derechos.

a @ Inicio E Paso 3: Recibo de pago de matricula y otros derechos £

NELSON SEBASTIAN BARON ORTEGA
SON'S > NGO G IMPORTANTE:
Por favor, ingrese su nimero de identificacién, presione el botén buscar y seleccione el

recibo que desea descargar.

Proceso Matricula Académica |dentificacién I I
"E Paso 3: Recibo de pago de matricula y otros d | | Buscar I

2. Seleccione su recibo y pulse “Imprimir” o “Descargar PDF” para visualizar su recibo de
pago.
Estudiantes
ILZJ Imprimirl B Descargar PDF I

cod. Num.
periodo  Formulario

.20252 52193 Pregrado Sin pago 509711 I

Estado Nimero de

Modalidad Pago RS

Programa

3. Seleccione la orden de su recibo y pulse “Generar Recibo” para imprimirlo o “Pagar en
Linea” para pagarlo en linea.

I [ Generar Recibol | Pagar en Linea| 2 Refrescar

Selec. No. Recibe Descripcion

ORDEN CREADA AUTOMATICAMENTE EN PROCESO DE LIQUIDACION DERECHOS ACADEMICOS POR INSCRIPCION FORMULARIO: 52193 Datos

® 509711
Aspirante: Usuario: SINU Fecha: 02/04/2025 08:31:13 AM - PAGUE HASTA 07/06/2025

ELABORADO POR
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