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PARA EDUCANDOS ariana

Para realizar el proceso de reserva de cupo de admision o de matricula, siga las
siguientes instrucciones:

Ingrese al sistema Fénix a través de la pagina web de la Universidad Mariana
http://www.umariana.edu.co/ busque en la franja: FENIX y seleccione Sistema

Académico.
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Ingrese su usuario (numero de identificacion) y contrasefia.

Una vez en la plataforma, asegurese que tenga seleccionado el perfil “Educando”.
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En la parte izquierda aparecera la siguiente informacion: nombre, nimero de

documento, fotografia y un menu con las actividades asignadas al perfil

“‘Educando”. Para realizar la solicitud de reserva de cupo, seleccione la actividad:

“Solicitud de reservas”, este le permite hacer la solicitud de reserva de cupo, asi:

- Reservade cupo de admision: siempre y cuando el aspirante este admitido a
un programa en el periodo vigente.

- Reservade cupo de matricula: el educando debe estar en estado activo.
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| - o Aplica para programas académicos,
e , Matricula Individual incluidos estudiantes pendientes de

- = trabajo de grado, preparatorios y

egresados del programa de Derecho.
Favoritos 3 z
9 Recibo pago de matricula
[E Paso 2: Matricula Individual

[ consulta de documentos

[=] Solicitud de Reservas

[=] Notas registradas

[ Actualizacion de datos graduados .,
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Una vez el educando ingrese a la actividad y siempre y cuando haya fechas de
solicitud habilitadas, automaticamente se cargaran los campos “Reserva a
solicitar’, “Programa académico”, “Plan de estudios” lo cual correspondera a los
datos del programa en qué el aspirante se encuentre admitido o tenga historia
académica. Si el estudiante tiene admisién en varios programas debe seleccionar
el programa del cual quiere solicitar reserva de cupo de admision.
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Solicitud de Reservas

Reserva a Solicitar : Reserva cupo de admision
Programa Academico : |Ingenieria de Sistemas

Plan de Estudios : PLAN DE ESTUDIOS INGENIERIA DE SISTEMAS

Informacion Acddemica:

Usted ha sido admitido para el programa academico Ingenieria de Sistemas, para el periodo 20202. EL nimero
maximo de periodos en los que podra reservar el cupo son 8.

Indique cuando realizara su proceso de matricula : -
Motivo de la solicitud :

Archivo Soporte : ‘ Seleccionar archivo ‘ No se eligié archivo

En el campo “Indique cuando realizara su proceso de matricula” desplegara los
periodos académicos para que realice la solicitud de reserva de cupo.

Indique cuando reclizar su proceso de matricula -

Cédigo  Periodo

Motivo de la solicitud §|20201 PRIMER PERIODO 2020
20202 SEGUNDO PERICDO DE 2020

En el campo “Motivo de la solicitud” registre el motivo de su reserva de cupo.

En el campo “Archivo soporte” cargue un documento como soporte de la solicitud.
En el botén “Enviar solicitud” remite al director de programa la solicitud para la
aprobacién/rechazo.

Indique cuando realizard su proceso de matricula : SEGUNDO PERIODO DE 2020 -

Calamidad familiar

Motivo de la solicitud

Archivo Soporte : € | Seleccionar archivo | Ningun arc . eccionado

{ 1 Enviar Solicitud ’

Una vez se da clic en “Enviar solicitud” se genera la notificacidon correspondiente.
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Solicitud creada con exito! Esta solicitud no genera pago

Solicitudes de reserve renlizadns

4

Estado da da Archivo Dascargar

Facha da solicitud Tipo deé Rasarva Programa solicitud Sonorts racibo

Derecho (Snies 1483) Res. 15239
(23/11/2012) vigencia 7 afos = | Pendiente £3
duracién 5 afos

Reserva cupo de

13/12/2019 admisién

Nota: El estudiante solo puede hacer una solicitud de reserva de cupo por periodo.

Realizado por: Maria Fernanda Maya Souza
Gestor Académico



